Procedura
wydawania duplikatéow legitymacji szkolnej, karty rowerowej,
swiadectwa szkolnego i pobierania optat za te czynnosci
w Gimnazjum im. Leszka Czarnego w Lutomiersku

Podstawa prawna:
e Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku

w sprawie Swiadectw, dyploméw parnstwowych i innych drukéw szkolnych
(Dz. U. z dnia 7 czerwca 2010r.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2006r.,
Nr 225 poz. 1635)

|. Zasady wydawania duplikatéow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat

Zatgcznik nr 1 do pobrania w sekretariacie gimnazjum.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne

(nazwisko i imie, data urodzenia).

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci
réwnej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu

tj. 9 zt w sekretariacie Gimnazjum im. Leszka Czarnego w Lutomiersku.
4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Il. Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowe;j.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystgpic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (podaniem) o wydanie duplikatu
karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat

Zatgcznik nr 2 do pobrania w sekretariacie gimnazjum.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imieg,

data urodzenia).

3. Zawydanie duplikatu karty rowerowej pobiera sie optate w wysokosci rowne;j
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu

tj. 9 zt w sekretariacie Gimnazjum im. Leszka Czarnego w Lutomiersku.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.



lll. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni
absolwent moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem
o wydanie duplikatu Swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania sie
o duplikat oraz okresleniem:

e rodzaju Swiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),
e roku ukonczenia szkoty/klasy.
Zatgcznik nr 3 do pobrania w sekretariacie gimnazjum.

2. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci
rbwnej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu t. 26 =z
w sekretariacie gimnazjum.

3. Termin wykonania duplikatu do 7 dni, jezeli przedtozony wniosek zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu
znajduje sie w szkole.

5. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia
oryginatu lub na formularzu zgodnym z trescig oryginatu Swiadectwa.

6. Duplikat zawiera:

e wyraz ,Duplikat” — na pierwszej stronie u géry,

e dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

e pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktére oryginaty podpisaty lub stwierdzenie
ich nieczytelnosci,

¢ date wystawienia duplikatu,

e pieczeC urzedowg (okragta)

7. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania (ksiegi arkuszy
ocen) albo nie jest ona wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie
zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

8. W tym przypadku odtworzenie oryginatu Swiadectwa moze nastgpic
na podstawie odrebnych przepisow, w drodze postepowania sgdowego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang
lub przez inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu
odbioru dokumentu wtasnorecznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany
we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

10.Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zatgcznik Nr 1

(miejscowosc¢ i data)

Do Dyrektora
Gimnazjum im. Leszka Czarnego
w Lutomiersku

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej dla

MO0jego/moje] SYNA/COTKI ..o e
U] . s ZAIMN . e
OSWIAACZAM, Z€ ..o s

(prosze wskazac, co sie stato z oryginatem legitymacji szkolnej — zagubiona, zniszczona)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania
duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do sekretariatu

Gimnazjum im. Leszka Czarnego w Lutomiersku.

(czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna)

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie opfate w wysokosci réwne;j
kwocie opfaty skarbowej od poswiadczenia witasnorecznosci podpisu tj. 9 zt
w sekretariacie gimnazjum.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2006r., Nr 225
poz. 1635)

Adnotacje Szkoty:



Zatgcznik Nr 2

(miejscowosc¢ i data)

Do Dyrektora
Gimnazjum im. Leszka Czarnego
w Lutomiersku

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu karty motorowerowej

dla mojego/mojej Syna/Corki .........ccoviiiiiiiii i
| s ZAMN e ———————
O SWIAACZAM, Z€ .o e

(prosze wskazac, co sie stato z oryginatem karty motorowerowej — zagubiona, zniszczona)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania
duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrocenia go do sekretariatu

Gimnazjum im. Leszka Czarnego w Lutomiersku.

(czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna)

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej
kwocie opfaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorecznosci podpisu tji. 9 zt
w sekretariacie gimnazjum.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2006r., Nr 225
poz. 1635)

Adnotacje Szkoty:



Zatgcznik Nr 3

(miejscowos¢ i data)

Do Dyrektora
Gimnazjum im. Leszka Czarnego
w Lutomiersku

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu Swiadectwa ..............cooiiiiiii
(ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
(V70 £= 1 L= o TN o] 74 = .4
(nazwa szkoty)
WV ettt e W o roku
Ww. Swiadectwo zostato wystawione dla ...
(imie i nazwisko)
ur.dnia ..o FOKU W .ot
(V0] =11 To 1z Yo P
Do szkoly uczeszczatam/em w latach od ...................oonil. o o 2
Oryginat swiadectwa Ulegl ... ..o

(czytelny podpis)

Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2006r.,Nr 225
p0z.1635)

KWituj@ ODION ..o

Dowdd 0S0DIStY NI ..o

Adnotacje Szkoty:



